CÁN  BÔ  KHOA HỌC ĐI  CÔNG TÁC  NƯỚC NGOÀI  
PHẢI  THỰC  HIỆN CÁC THỦ TỤC SAU
1. Đơn đề nghị đi nước ngoài (3 bản): mẫu lấy trên trang Web của Viện.
Đơn đề nghị đi nước ngoài phải có ý kiến của Phòng trước khi trình Lãnh đạo Viện xem xét.

· Chú ý: Nếu đương sự phải tự túc toàn bộ chi phí, hoặc một phần chi phí, đề nghị ghi rõ nguồn kinh phí lấy từ đề tài, dự án, tên chủ nhiệm đề tài.
2. Thư mời của tổ chức nước ngoài (3 bản):
- Tên tổ chức nước ngoài mời

- Mục đích của chuyến công tác

- Thời hạn của chuyến công tác

- Điều kiện tài chính.

3. Bản dịch thư mời của tổ chức nước ngoài (3 bản):

Bản dịch phải chính xác và có xác nhận của Lãnh đạo Viện.
4. Báo cáo kết quả chuyến công tác nước ngoài của cán bộ khoa học : có xác nhận của Lãnh đạo Viện : 02 bản (Mẫu báo cáo lấy trên trang Web của Viện Vật lý địa cầu).
Nếu không có báo cáo, Viện Vật lý địa cầu sẽ không làm thủ tục cử đi nước ngoài lần kế tiếp theo đối với đương sự.
5. Nộp hộ chiếu công vụ cho bộ phận Hợp tác Quốc tế của Viện Vật lý địa cầu trong vòng 10 ngày sau khi kết thúc chuyến công tác.
