THỦ TỤC ĐÓN KHÁCH NƯỚC NGOÀI VÀO CÔNG TÁC TẠI VIỆN VẬT LÝ ĐỊA CẦU GỒM CÁC BƯỚC SAU
1. Thư mời khách nước ngoài của Viện Vật lý địa cầu: 02 bản.
2. Lý lịch khoa học bằng tiếng Việt của khách nước ngoài  : 02 bản, trong đó nêu rõ:
· Họ tên khách 
· Giới tính

· Ngày tháng năm sinh

· Số hộ chiếu

· Quốc tịch

· Nghề nghiệp và nơi công tác

· Nơi nhận thị thực

3. Lịch làm việc cụ thể của khách nước ngoài trong thời gian công tác tại Việt Nam : 02 bản
· Thời gian dự kiến

· Cửa khẩu xuất nhập cảnh

· Mục đích chuyến công tác và nguồn kinh phí lấy từ đề tài, dự án nào, ghi rõ tên đề tài, dự án.

· Hoạt động tại các địa phương.

· Chú ý : Nếu khách nước ngoài đi thực địa tại các tỉnh, bộ phận trực thuộc phải chuẩn bị nội dung công văn gửi các tỉnh, xin phép cho đoàn công tác đi thực địa ở các tỉnh đó. Chỉ sau khi có ý kiến đồng ý bằng văn bản của tỉnh mà đoàn sẽ đến công tác, Viện mới làm các thủ tục tiếp theo để xin VISA cho khách vào Việt Nam công tác. (Mẫu công văn xin phép, lấy trên trang Web của Viện Vật lý địa cầu).

4. Báo cáo kết quả chuyến công tác của đoàn khách nước ngoài: 02 bản. Sau khi kết thúc đợt đón tiếp và làm việc với khách nước ngoài, đơn vị đón tiếp phải có báo cáo kết quả chuyến công tác của đoàn khách nước ngoài. (Mẫu báo cáo lấy trên trang Web của Viện Vật lý địa cầu).

Nếu không có báo cáo, Viện Vật lý địa cầu sẽ không làm thủ tục đón tiếp cho đoàn khách tiếp theo của đơn vị.

